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KASTAMONU UNIVERSITESI MERKEZ
KUTUPHANESI CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Kiitiiphane
Dokiimantasyon Daire Bagkanligina bagli merkez kiitiiphanesinin oOrgiitlenme,
gorev ve caligma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli Merkez Kiitiiphaneye iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun
14’iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen,

a) Daire  Bagkanhigi:  Kastamonu  Universitesi ~ Kiitiiphane  ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

b) Kullanict: Kiitiiphane hizmetlerinden faydalanan tiniversite personeli,
ogrencileri ve kurum disindaki arastirmacilari,

c) Materyal: Kiitiiphanede bilgi amaglh kullanilabilir Kitap, siireli yayn,
elektronik veri tabanlari, e-kitap, DVD ve benzeri her tiirlii bilgi kaynagini

¢) Universite: Kastamonu Universitesini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Yonetim, Isleyis Gorev ve Sorumluluklar
Kurulus Amaclari

MADDE 5- (1) Kiitiiphaneler, tiniversitede yiiriitiilen egitim- 6gretim ve
aragtirma faaliyetleri i¢in gerekli bilgi ve belgeleri saglamak, diizenlemek ve bu



bilgi ve belgeleri kullanicilarin hizmetine sunarak bilgi ihtiyaglarimi karsilamak
amaciyla kurulur.

Yonetim

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri
cercevesinde Daire Baskanligi ve Sube Miidiirleri tarafindan diizenlenir ve
yiiriitiiliir. Kurulan kiitiiphaneler, Daire Bagkanliginin genel gézetim ve denetimi
altinda gorev yapar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi ve Gorevleri

MADDE 7- (1) Daire Baskanlig1, bagkanin yonetiminde asagidaki gérevleri

a) Kiitiphane hizmetleri i¢in yeterli kadroyu olusturmada gerekli
caligmalar1 yapmak, ihtiyaglar1 bildirmek, kiitliphanelerde gorev alacak personel
konusunda Rektorliige gorlis bildirmek, {niversitede gorevli kiitiiphane
personelinin gézetim ve denetimlerini yapmak,

b) Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi igin
gerekli politika, yonerge, plan ve programi hazirlamak,

¢) Universitedeki egitim ogretim ve arastirmalarin gerektirdigi bilgi
kaynagmi karsilamak ic¢in kitap, siireli yayimn, tez, mikrofilm, gorsel isitsel
materyaller, elektronik veri tabanlari, e-kitap ve benzeri her tiirlii bilgi kaynagini
saglamak; saglanan bilgi kaynaklarini sistematik bir sekilde diizenleyerek
kullanicilarin kullanimina hazir bulundurmak, bilgi ihtiyaglarin1 karsilamak i¢in
gerekli kiitliphane hizmetlerini diizenlemek, yliriitmek ve denetlemek,

¢) Universite birimleri aracilif1 ile iletilen talepleri dikkate alarak, her yil
kiitliphane i¢in saglanacak bilgi kaynaklarina (kitap, siireli yayin, gorsel-isitsel
materyaller, elektronik kaynaklar vb.) iliskin biitce taslagini hazirlamak ve
Rektorliige sunmak,

d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izlemek yeni teknolojilerin
kiitiiphaneye kazandirilmasina yonelik ¢alismalar yapmak,

e) Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporu
hazirlamak ve her y1l ocak ay1 i¢cinde Rektorliige sunmak,

f) Merkez Kiitiiphanenin uyum ve is birligi igerisinde ¢aligmalarin
saglamak

g) Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi géren 6grencilere Staj ve uygulamali
caligma imkani saglamak,

g) Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi Rektorliikge verilecek diger
gorevlerin yiiriitiilmesini saglamak.



Sube Miidiirleri

MADDE 8- (1) Sube Miidiirleri, subeleriyle ilgili goérevleri ve Daire
Bagkani tarafindan verilen gorevleri yerine getirir; gerektiginde verilen vekalet
gorevlerini yuriitiir.

Yaym Alim Komisyonu

MADDE 9- (1)- Merkez Kiitiiphane koleksiyonunda yer alacak basili ve
elektronik kaynak yayinlarin se¢imi, Yaym Alim Komisyonu tarafindan yapilir.

(2) Yaym Alim Komisyonu; Kiitiiphane koleksiyonunun egitim-6gretim ve
aragtirma faaliyetlerine uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin kiitiiphane
hizmetlerinden etkin bi¢cimde yararlanmasi ve kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki
iletisimin saglanmasi1 amactyla olusturulur.

(3) Yayin Alim Komisyonu asagidaki iiyelerden olusur.

a) Kiitliphaneden sorumlu Rektor Yardimeisi,

b) Egitim Fakiiltesi temsilcisi,

c) Lisansiistii Egitim Enstitiisii temsilcisi,

¢) Iktisadi ve idari Bilimler Fakiilte temsilcisi,

d) Insan ve Toplum Bilimleri Fakiilte temsilcisi,

e) Miihendislik ve Mimarlik Fakiilte temsilcisi,

f) Tip Fakiiltesi ve Saglik Bilimleri Fakiilte temsilcisi,

g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani

g) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda gdrev yapan
alaninda uzman personel.

(4) Komisyon Uyeleri Rektdr onayi ile gdrevlendirilir. Gorev siiresi icinde
yapilacak iiye degisiklikleri de Rektor onayi ile yiiriirliige girer.

(5) Yayin Alim Komisyonuna, kiitiiphaneden sorumlu Rektér Yardimcist
bagkanlik eder. Komisyon, her akademik donem basinda toplanir. Gerekli hallerde
Komisyon Baskani veya Komisyon Uyelerinin talebi {izerine olaganiistii toplanti
yapilabilir.

(6) Komisyonun sekreterya hizmetleri, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir. Komisyon kararlar1 oy ¢oklugu ile alinir.
Opylarin esitligi halinde bagkanin oyu yoniinde karar alinmis say1lir.

a) Komisyon Uyelerinin Gérev ve Sorumluluklari:

(1) Kitiiphane koleksiyonun olusturulmasi, gelistirilmesi ve giincel
tutulmasina yonelik ¢alismalar1 yiirtitmek.

(2) Kullanicilarin yeni yaymlardan haberdar olabilmesi ve mevcut kiitiiphane
hizmetlerinden etkin bi¢imde yararlanabilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak
ve tanitim faaliyetlerini planlamak.

(3) Kullanicilarin ve akademik birimlerin ilgi alanlarina yonelik dengeli ve
nitelikli koleksiyon olusturulmasinit saglamak.



(4) Universite birimleri, kendi ilgi alanlarina yonelik yaym isteklerini
belirlenen formatta Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bildirir. Bu
istekler, mali imkanlar 6l¢iisiinde oncelikli olarak degerlendirilir.

(5) Universite personeli, bireysel yayin isteklerini kiitiiphanenin resmi web
sayfasi lizerinden Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliina iletebilir. Bu
istekler, Merkez Kiitiiphane dermesinde bulunmamasi ve mali imkanlarin elvermesi
halinde karsilanir.

(6) Yapilan yayin istekleri arasindan hangilerinin temin edilecegine,
kullanic1 gruplarinin bilgi gereksinimleri gozetilerek Yaym Alim Komisyonu
tarafindan karar verilir.

(7) Satin alinmasina karar verilen yayinlarin; {iniversitenin egitim-6gretim
hedeflerine ve amaglarina uygun olmasi, egitim ve arastirmalar1 destekleyici nitelik
tasimasi, dersler icin temel ve yardimci kaynaklar1 kapsamasi, ilgili alanlara ait
referans kaynaklara 6ncelik verilmesi ve fiziki ya da elektronik formatlarinin uygun
olmasi1 hususlari dikkate alinir.

UCcUNCU BOLUM
Kiitiiphane ve Kullanmic1 Hizmetleri

MADDE 10- (1) Kiitiiphane hizmetleri; teknik hizmetler ve kullanici
hizmetleri olmak iizere iki grup halinde diizenlenir ve yiiriitiiliir.

a) Teknik Hizmetler

Teknik hizmetler, Universite’de verilen egitim, Ogretim, arastirma
faaliyetlerini destekleyen tiim basili ve elektronik yayinlarin, Daire Bagkanliginca
saglanmasindan, kullanicilara sunulacak duruma getirilmesine kadar islerin
tamamidir. Bu hizmetler kiitiiphaneciler tarafindan ytiriitiiliir. Teknik hizmetler
cercevesinde, asagidaki servis caligmalar yiirtitiiliir:

(1) Materyal Saglama ve Demirbas Kayit Hizmeti: Universitede egitim ve
ogretimi destekleyecek ve arastirmalara yardimci olacak koleksiyonu olusturmak
ve gelistirmek amaciyla se¢me, satin alma, bagis degisim ve benzeri yollar ile
materyal teminini saglamak.

(2) Kataloglama ve Smiflama Hizmeti: Kiitiiphaneye saglanan
materyallerin en uygun sisteme gore katalog ve tasnif islemlerini yaparak
kullanicinin hizmetine sunmak.

(3) Siireli Yayinlar ve Elektronik Kaynaklar Hizmeti: Siireli yayin ve
elektronik kaynaklar koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek icin; se¢im, satin
alma, bagis ve degisim yoluyla yayin saglamak ve bunlar1 bir diizen icinde
kullanima sunmak.

(4) Cilt ve Onarim Hizmeti: Kiitiiphane materyallerinin onarimini ve
ciltlenmesini saglamak ve koruyucu tedbirler almak.

(5) Ayiklama ve Kayittan Diisme: Demirbas sayimi sonunda belirlenen
kayip, yipranmis veya giincelligini yitirmis kiitiphane materyalinin belirlenerek



Taginir Mal Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri ¢ergevesinde kiitliphane dermesinin
ayiklanmasi ve taginir kayitlarindan diistilmesidir.

b) Kullanic1 Hizmetleri

Kiitiiphane hizmetlerinden kullanicinin en iyi sekilde yararlanmasini
saglamak tizere verilen hizmetlerdir. Kullanici hizmetleri, bu hizmetlerin verimli
bicimde yiriitilmesini saglayacak sayida kiitliphane personeli tarafindan
yuriitiiliir. Kullanic1  hizmetleri ¢ergevesinde, asagidaki servis ¢alismalari
yiriitiiliir.

(1) Damisma Hizmeti: Kiitliphane koleksiyonunun ve kullaniminin,
iiniversite i¢cinde ve disinda okuyucuya tanitimini saglayan servistir. Bu servis,
kiitiphane materyallerinin kullanilmasina yardimci olmak amaciyla hizmet igi
egitim programlar1 diizenlemek, bibliyografya taramalari yapmak, yeni ¢ikan
yaymlar1 okuyuculara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmekle
gorevlidir.

(2)Odiing Verme Hizmeti: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane igi ve
dis1 dolasimini saglamak, denetlemek, kiitiiphaneler arasi kaynak aligverisinde
bulunmak.

(3) Gorsel-Isitsel Hizmetler: Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel arag ve
geregleri, belli bir diizen i¢cinde hizmete sunmak ve bakimini1 yapmakla gorevlidir.

(4) Engelli Kullanict Hizmeti: Engelli kullanicilarin faydalanabilmeleri igin
gerekli gorsel ve isitsel kaynaklari saglamak. Arastirma yapmak i¢in kiitiiphaneye
gelen engelli kullanicilara, gerekli destek hizmetlerini sunmak.

Elektronik Kaynaktan Yararlanma

MADDE 11- (1) Kastamonu Universitesi mensuplari, kendilerine saglanan
kampiis dis1 erigim ile iniversite kiitiiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara,
iiniversite icinden ve iiniversite disindan erisebilirler.

(2) Bu kullanim sirasinda, tiretici firma ile kiitiiphane arasinda yapilan lisans
anlasmasina uyulmast zorunludur. Bu kurallara aykir1 davranan kullanicilarin
sisteme erisimleri kisitlanabilir. Lisans ihlallerinden dogabilecek her tiirli
sorumluluk kullaniciya aittir.

(3) Veri tabanlarindan, harici yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin
kopyalayarak kisisel cihazlar aktarilamaz.

(4) Elektronik veri tabanlarindan elde edilen dokiimanlar ¢ogaltilamaz,
dagitilamaz, ii¢lincii kisi veya kurumlara iletilemez

Kiitiiphaneden Yaralanma

MADDE 12- (1) Bu yonergede belirlenen esaslar ¢er¢evesinde Merkez
Kiitliphanesini T{niversitenin akademik ve 1idari personeli ile 0&grencileri
yararlanabilir.

(2) Kullanici, kiitiiphane materyalinden yararlanirken ‘Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Kullanici, bu maddeye muhalefetten
dolay1 Universite’ye higbir hukuki sorumluluk yiikleyemez.



Kiitiiphane Dermesinin Olusturulmasi

MADDE 13- (1) Kiitiiphane dermesi kitap, dergi gibi basili materyaller ile
film, slayt, CD gibi gorsel isitsel araglar ve elektronik yayinlardan olusur. Dermenin
olusturulmas: i¢in satin alma, bagis ve degisim yontemlerinden yararlanilir.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, oncelikli olarak merkez
kiitiiphanenin ihtiyac¢larini karsilamak i¢in materyal temin eder.

Bagis ve Degisim

MADDE 14- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi; kitap,
stireli yaym, kitap dis1 belgeler (materyaller) ile kiitliphanenin ihtiya¢ duydugu
diger arag ve geregleri bagis olarak kabul eder.

(2) Bagis yapilacak yayinlar, tiniversite kiitliphanesine uygun niteliklere
sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, liniversitede verilen egitime
uygun ya da arastirmacilart sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte
olmalidir.

(3) Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlarin, yaymlari kiitiiphaneye
getirirken yayinlarla ilgili bilgileri (yaym adi, yazar adi vb.) iceren listeyi Daire
Baskanligina iletmeleri gerekir.

(4) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar bagis kabul edilebilir.

(5) Fiziksel agidan temiz kullanilmamus, sayfalart eksik, notlar yazilip
cizilmis yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

(6) Icerik agisindan insanlar1 yénlendirici, siyasi vb. propaganda igeren
yayinlar bagis kabul edilemez.

(7) Siireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla,
mevcut koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak
kabul edilemez. Ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1 vb. 6zellikler
gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

(8) Bagis yapan Kkisiler i¢in, kiitiiphane i¢inde dermenin biitiinliglini
bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak, bagislanan
yayilar yazma, nadir eserlerden olusan zengin bir dermeyi olusturuyorsa; 6zel bir
boliim olusturulabilir. Bu konudaki karar1 da Rektorliik makami verir.

(9) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dair Baskanliginin, yapilan bagis
koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kiitliiphane icerisinde nereye ve nasil
yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir.

(10) Bagislart (bagis yaymi) kabul edilenlere, Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanliginca bagisinin kabul edildigini bildirir yazi yazilir

(11) Yayinlarin rafa ¢ikarilmamasi veya koleksiyona eklenmemesi
durumunda kurum kiitliphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili
yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliina aittir.



(12) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak
ve istekte bulunamazlar.

MADDE 15- (1) Kastamonu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligi tarafindan belirlenen yayinlar1 veya {iiniversite yayimnlarini
kullanarak; diger arastirma kuruluslari ve iiniversitelerle yaym degisiminde
bulunabilir.

Kiitiiphaneler Aras1 Is Birligi Kapsaminda, Diger Kiitiiphanelerin
Kastamonu Universitesi Kiitiiphanesinden Yararlanma Sartlar

MADDE 16- (1) Kaynak paylasimi kapsaminda; yurt i¢i devlet veya vakif
iiniversite kiitliphaneleri ve bilgi merkezlerine hizmet verilir

(2) Istekler, kiitiiphaneler arasi is birligi kapsaminda, daha dnce belirlenmis
protokoller ¢ercevesinde yiiriitiiliir.

iade Tarihleri ve Kullamim Kisitlamalari

MADDE 17- (1) Odiing verilen kaynagin kullanim siiresi; sehir ici ve sehir
dis1 ayrim yapilmaksizin 30 (otuz) giindiir.

(2) Odiing istenen yayinlar, istek yapan kiitiiphane adina kargo ile karst
Odemeli olarak gonderilir.

(3) Merkez Kiitiiphane gerekli goriildiigii takdirde, 6diing verilen kaynak
icin; kullanim stiresi dolmadan “geri ¢agirma” islemi yapilabilir. Geri ¢agirma
isteginin kesinlesmesi durumunda, kullanici materyali belirlenen siire icinde
kiitliphaneye ulastirmakla ylikiimliidiir.

(4) Odiing alinan kaynagm kullanim siiresi, iizerinde rezerv olmadig
takdirde bir kez (30 giin stire ile) uzatilir.

(5) Odiing verilen kaynagmn kaybolmasi, hasar gdrmesi veya gec¢ iade
edilmesi halinde; sorumluluk, istekte bulunan kullaniciya aittir. Bu durumlarda
Kastamonu Universitesi Kiitiiphanesinin 6diing verme kurallar1 gecerlidir.

(6) Nadir Eserler, referans kaynaklari, rezerv eserler, 6zel koleksiyonlar,
gorsel isitsel materyaller disindaki yayinlar 6diing verilir. Kitap dis1 materyal 6diing
verilmez.

Odiin¢ Verme Esaslan ve Kullamal Yiikiimliiliikleri

MADDE 18- (1) Asagida belirtilen kiitiphane materyalleri kiitiiphane disina
Odiing verilemez.

a) Bagvuru (miiracaat) kaynaklari (6z, dizin, sozlik, ansiklopedi, vb.)
b) Tezler

c) Gorsel- isitsel materyaller

¢) Ciltlenmemis siireli yayilar ve bunlarin son sayilar



d) Kartografik materyaller (atlas vb.) ve mikroformlar

e) Rezerv kitaplar

f) Yazma eserler ve nadir eserler

g) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller

g) Daire bagkanlig1 tarafindan belirlenen ve kiitliphane disina ¢ikarilmasinda
sakinca bulunan diger materyaller ihtiya¢ sahipleri bu materyallerden sadece
kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevli gdzetiminde yararlanilabilir.

MADDE 19- (1) 18’inci maddede belirtilenler disindaki yayinlarin 6diing
verilmesine iliskin esaslar; bu yonerge ¢ergevesi iginde Daire Bagkanligi tarafindan
belirlenir.

(2) Universitenin;
a) Ogretim elemanlar1 30 giin siireyle en fazla 10 (on) kitap,

b) Idari personel ile yiiksek lisans ve doktora égrencileri, 21 (yirmi bir) giin
stireyle en fazla 10 (on) kitap,

c) Lisans ve on lisans dgrencileri 21 (yirmi bir) giin siireyle en fazla 5 (bes)
kitap 6diling alma hakkina sahiptir.

(3) Kullanicilar, aldiklar1 bu kitaplar1 6diing verme siireleri sonunda iade
etmedikce, yeni kitap ve materyal alamazlar. Ancak 6diing alinan bir kitap, siiresi
icinde bagka bir kullanici tarafindan talep edilmemisse, en fazla iki kez ve her
defasinda ayni siire kadar uzatilabilir.

(4) Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, gerektiginde
kiitiiphane 6diing verme stiresi dolmadan, materyali geri isteyebilir.

(5) Kiitiiphane kullanicisinin 6diing yayin alabilmesi igin; &grenci,
akademik personel veya idari personel kimligi ile kiitiiphaneye iiye olmasi
zorunludur

(6) Kullanict, baska bir kullaniciya ait kimlik karti ile yaym 6diing alamaz;
belirli bir kimlik ile alinan yayinlar baska kisilerin adina devredilemez.

Odiinc Tslemleri ve Odiin¢ Alanin Kullanicinin Yiikiimliiliikleri

MADDE 20- (1) Kiitiiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan
kisi, o kitap ve materyali 6zenli ve iyi kullanmakla, 6diing verme siiresi sonunda
geri vermekle yiikiimlidiir. Bu yiikiimliliklerini yerine getirmeyen Kkisiler
hakkinda bu yonergenin ilgili maddelerindeki hiikiimler uygulanir.

MADDE 21- (1) Kiitiiphane, tiniversiteler arast is birligi geregi olarak, diger
iniversitelerin 6gretim elemanlarinin ve arastirmacilarin kullanimina agiktir.
Ancak 6diing verme islemleri i¢in 16’1nc1 ve 17°inci maddedeki sartlar gecerlidir.

(2) Kiitliphaneye iiye olup olmadigina bakilmaksizin, tiim kullanicilar
kiitiiphane yonergesine uymay1 kabul eder.



Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

MADDE 22- (1) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan
kiitliphane materyalleri i¢in, Universite Senatosu tarafindan belirlenen ve Rektor
onay1 ile yiirtirliige giren miktarda gecikme cezasi uygulanir.

(2) Kendisine 6deme cezasi uygulanmasina baslanmis olan kisiye, 6diing
aldig1 materyali iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin
tamamin1 6demedigi siirece, hi¢bir sekilde baska bir yayin 6diing verilmez.

(3) Gecikme cezasi uygulamasina esas olan siirenin asilmasi halinde
kullaniciya, kiitiiphane otomasyon sistemi araciligiyla kisa mesaj (SMS) ve
elektronik posta yoluyla bilgilendirme yapilir.

(4) Gecikme cezalan ile kaybedilen veya yipratilan materyale iliskin,
kullanicidan alinacak her tiirlii ticret, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gelir

kaydedilir.

(5) Karsiliklilik esasi uyarinca, ddiing verme sisteminden yaralanmalari
halinde, diger iiniversitelerin 6gretim elemanlari, personeli ve 6grencileri hakkinda,
ilgili tiniversitelerin rektorliikleri aracililigi ile ayni hiikkiimler uygulanir.

Odiing Ahnan Kitap ve Diger Materyallerin Yipratilmasi, Kaybi
Gecikme Cezasi ve Kaybolan Materyal I¢in Tazminat Odemesi

MADDE 23- (1) Kiitiiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan
kisi, o kitap ve materyali 6zenli ve 1yi1 kullanmakla, 6diin¢ verme siiresi sonunda
geri vermekle yiikiimlidiir. Bu yiikiimliliklerini yerine getirmeyen Kkisiler
hakkinda bu yonergenin ilgili maddelerindeki hiikiimler uygulanir.

(2) Bir kitap veya benzeri materyali 6diing alan kisi, o kitap ve materyalde
dikkatsiz veya kotii kullanim sonucu meydana gelen yipranma ve hasar1 tazmin
etmekle yiikiimliidiir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap
veya materyalin o giinkii degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi goz
Oniine alinmak suretiyle, Daire Bagkanliginca olusturulan (1 kiitiiphaneci, 1 satin
alma memuru, 1 tasimir kayit yetkilisi) komisyonca ya da yetkilendirecegi
kisi/kisilerce belirlenir.

(3) Yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale geldigi belirlenen kitap ve
benzeri materyal hakkinda, kaybedilmis kitap ve materyale iliskin hiikiimler
uygulanir.

(4) Kaybedilen veya hakkinda kayip islemi uygulanan kitap ve benzeri
materyalin, belirlenen usuller cercevesinde temin edilerek teslim edilmesinin
miimkiin olmamas1 halinde, ilgili materyalin giincel rayi¢ bedeli, Daire
Baskanliginca olusturulan komisyon tarafindan tespit edilir ve kullanicidan
belirlenen rayi¢ bedelinin ii¢ kati tahsil edilir.

MADDE 24- (1) Odiing aldig1 yayini, en gec¢ ddiing alma siiresi sonunda
iade etmeyen, tahakkuk eden gecikme cezasin1 6demeyen veya kaybettigi materyali
19. madde uyarinca temin, teslim veya tazmin etmeyen kisiye; higbir sekilde baska
kitap veya benzeri materyal 6diing verilemez.



(2) Kiitiphaneden aldig1 kitap veya benzeri materyal ile ilgili
yiikiimliiliiklerinin tiimiinii yerine getirmemis olan bir 6grenciye, gegici mezuniyet
belgesi ve diplomasi verilmez.

(3) Universitenin 6gretim elemanlari ile personeli ve diger {iniversitelerin
personeli hakkinda, gecikme cezasi ve kaybedilen malzemeye iliskin tazminat
miktarinin tahsili hususunda, bu yonetmeligin 23’lincii maddesindeki hiikiimler
uygulanir.

(4) Bu islemler Daire Baskani’nin koordinatdrliigiinde, Ogrenci Isleri
Daire Baskani ve Personel Daire Bagkanliginin is birligi ile yiiriitiiliir.

Kullanicilarin Uyeliginin Sona Ermesi ve lisik Kesme

MADDE 25- (1) Emekli olan, istifa eden, s6zlesmesi yenilenmeyen 6gretim
elemanlar1 ve personel ile mezun olan ya da kaydi silinen 6grenciler, liniversite
Merkez Kiitiiphanesi’nden ilisik kesme belgesini onaylatmak zorundadirlar. Bu
durumdaki personel ve dgrencilere iliskin bilgiler Personel Daire Bagkanligi ve
Ogrenci Isleri Biirolarinca Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligima
bildirilir.

(2) Kiitiiphaneye herhangi bir nedenle borcu olanlara, tizerinde 6diing yayin
bulunanlara, yiikiimliiliikleri yerine getirmedikleri siire igerisinde ilisik kesme
belgeleri onaylanmaz

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik

MADDE 26- (1) Bu Yénerge, Kastamonu Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 27- (1) Bu Yé&nerge hiikiimleri, Kastamonu Universitesi Rektorii
tarafindan ytritilir.

Universite Senatosu
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